T.C.
BAYKAN KAYMAKAMLIGI
iige Sivil Toplumla iligkiler Biirosu
Kamu Hizmet Standartlari Tablosu

1- |Kurucular tarafindan imzalanmis dernek kurulus bildirimi,
2- |Kurucular tarafindan her sayfasi imzalanmis 2 adet dernek ti. ,
Dernek Kurulugunda Alindi Yazisma ve tebligati almaya yetkili kisi ve kigilerin adi, soyadi, yerlesim yerlerini ve imzalarini belirten liste(tiiziikte gegici maddede
1 Belgesi Verilmesi (Dernekler i belirtimisse gerek yok) 20 dakika
‘Yonetmeligi 5. madde, 2007/83 | 4-|Kurucular arasinda yabanci uyruklular varsa, bunlarin Tiirkiye'de yerlesme hakkina sahip olduklarini gésterir belgelerin fotokopileri,
sayili Genelge) Dernek merkezlerinin, kiitiikte mesken olarak gosterilen yerlerde agilmasi durumunda, kat malikleri kurulunun oybirligi ile alacagi karar
5- |6rnegi (mesken ve isyerinin birlikte yer aldigi binalarda mesken sahiplerinin tamaminin onayi ve igyeri sahiplerinin oy ¢oklugu ile aldiklar
kararin 6rnegi, is hanlarinda ise yénetim kurulu karari érnegi).
1- |Kurucular tarafindan imzalanmis sube kurulus bildirimi,
. Gegici yonetim kurulu Gyeleri ile yazisma ve tebligati almaya yetkili kisi veya kisilerin adi, soyad, yerlesim yerlerini ve imzalarini belirten liste
veya yazl,
$Sube Kurulusunda Alindi 3-|Sube agiimasi igin yonetim kuruluna verilmis yetkiyi gosteren genel kurul kararinin fotokopisi,(Asli Gibidir Serhi olacak)
o |Belgesi Verimesi (Demekler 4-|Yénetim kurulunun sube kurucularini belirledigi karar fotokopisi,(Asli Gibidir Serhi olacak) 20 dakika
‘S(:yn”e:tg::gl;e.)madde, 2007/83 5- |Kurucular arasinda yabanci uyruklular varsa, bunlarin Tiirkiye'de yerlesme hakkina sahip olduklarini gésterir belgelerin fotokopileri,
Sube merkezlerinin, kitiikte mesken olarak gosterilen yerlerde agilmasi durumunda, kat malikleri kurulunun oybirligi ile alacadi karar 6érnegi
6- [ (mesken ve isyerinin birlikte yer aldigi binalarda mesken sahiplerinin tamaminin onayi ve igyeri sahiplerinin oy ¢oklugu ile aldiklari kararin
ornedi, is hanlarinda ise yonetim kurulu karari érnegi).
Federasyonlar kurulus amaglari ayni olan en az bes dernegin bir araya gelmesi ile kurulurlar. Federasyonlar, kurulus bildirimi ve eklerini
miilki idare amirligine vermek suretiyle tiizel kisilik kazanirlar.
1-|Federasyon kuracak dernek temsilcileri tarafindan imzalanmis federasyon kurulus bildirimi,
2- |Kurucu dernek temsilcileri tarafindan imzalanmis iki adet federasyon tiizigi,
3-|Federasyon kurulmasi yéniinde derneklerce alinmig genel kurul karar érnegi, (Asli Gibidir Serhi olacak)
Federasyon Kurulusunda Alindi | 4- |Kurucularin dernegi temsil etmekle yetkilendirildigine iligkin ilgili dernek ydnetim kurullarinin karar 6rnegi,(Ash Gibidir Serhi olacak)
3 Belgesi Verilmesi (Dernekler Kurucular arasinda yabanci dernek veya dernek ve vakif disinda kar amaci giitmeyen kuruluslar bulunmasi halinde, bu tiizel kisilerin 20 dakika
‘Yonetmeligi 9. madde, 2007/83 | 5- |federasyonlara kurucu olabil ine dair igisleri ginca izin verildigini belirten federasyon kuruculari tarafindan imzalanmis yazili
sayili Genelge) beyan,
6. Gegici yonetim kurulu tiyeleri ile yazisma ve tebligati almaya yetkili kisi veya kisilerin adi, soyadi, yerlesim yerlerini ve imzalarini belirten liste
veya yazl,
Federasyon merkezinin, kiitlikte mesken olarak gosterilen yerlerde agilmasi durumunda, kat malikleri kurulunun oybirligi ile alacagi karar
7-|6rnegi (mesken ve isyerinin birlikte yer aldigi binalarda mesken sahiplerinin tamaminin onayi ve isyeri sahiplerinin oy goklugu ile aldiklari
kararin 6rnegi, is hanlarinda ise yonetim kurulu karari érnegi).
Konfederasyonlar kurulus amaglari ayni olan en az li¢ federasyonun bir araya gelmesi ile kurulurlar. Konfederasyonlar kurulus bildirimi ve
eklerini milki idare amirligine vermek suretiyle tiizel kisilik kazanirlar.
1- |Konfed 1 kuracak fed on temsilcileri tarafindan imzalanmis konfederasyon kurulus bildirimi,
2- |Kurucu federasyon temsilcileri tarafindan imzalanmis iki adet konfederasyon tizigu,
3-|Konfederasyon kurulmasi yoniinde federasyonlarca alinmis genel kurul karar 6rnegi,
iﬁ:;ﬁ?;g?’;%z:;;ﬁ?nda 4- |Kurucularin federasyonu temsil etmekle yetkilendirildigine iligkin ilgili federasyon yénetim kurullarinin karar érnegi,
4 |(Demekler Yonetmeligi 10. K"uruchlgr ara_slnda yabanci d(_-:mek veya derr!e_k ve vakif diginda kar amaci gi]!mey_en quulu@l_ar_ta_raflpdan kurtjlan fgd_erasy_olj\'pit_eligi_ndeki 20 dakika.
madde, 2007/83 sayili 5- |tiizel kisiliklerin bulunmasi halinde, bl:I tiizel kisilerin konfederasyonlara kurucu olabilmesine dair Igisleri Bakanhdinca izin verildidini belirten
Genelge) konfederasyon kuruculari tarafindan imzalanmis yazili beyan,
6- Gegici yonetim kurulu tiyeleri ile yazisma ve tebligati almaya yetkili kisi veya kisilerin adi, soyadi, yerlesim yerlerini ve imzalarini belirten liste,
(tlziikte gegici maddede belirtimisse gerek yok)
Konfederasyon merkezinin, kiitiikte mesken olarak gésterilen yerlerde agiimasi durumunda, kat malikleri kurulunun oybirligi ile alacag
7- |karar 6rnegi (mesken ve isyerinin birlikte yer aldigi binalarda mesken sahiplerinin tamaminin onayi ve igyeri sahiplerinin oy goklugu ile
aldiklari kararin 6rnegi, is hanlarinda ise yonetim kurulu karari 6rnegi).
Kurulug Tiziaginin
5 3232:?2;21(:;2;:1;?2'02{rk Pl:'iri[\ci, ikinci, tiglincli ve dordiincii siradaki hizmetler igin istenen evraklarla birlikte teslim alinan her sayfasi kurucular tarafindan imzalanmis 30 giin
Dernekler Yénetmeligi 6. tzlk.
madde)
Genel Kurul Sonug Bildirimi, Dernekler Yonetmeliginin 96. maddesi kapsaminda sifre edinen dernekler bildirimlerini DERBIS tizerinden bildirdigi takdirde herhangi bir
Dernek Beyannamesi, Yerlesim | 1 belge ve evrak istenmeyecektir.
Yeri Degisiklik Bildirimi, Dernek
6  |Organlarindaki Degisiklik 20 dakika
Bildirimi, Taginmaz Mal DERBIS sifresi bulunmayan, gerekli bildirimi sistem iizerinden bildiremeyenler, Dernekler Yonetmeligi ekindeki drnegine uygun bildirimleri
?gdz"'l'";'z(zsg)ﬂ saylli Kanunun | 2 gerekli alanlarina isleyerek yasal siiresi igerisinde millki idare amirligine elden teslim edeceklerdir.
Yurtdisindan nakdi yardimlarin bankalar araciligiyla alinmasi ve nakdi yardimin bankadan ¢ekilimeden énce, ayni yardimlarin giimriikten
Yurtdisindan Yardim Aima 1 {alinmadan énce miilki idare amirligine (DERBIS) bildirimesi gerekmektedir.
7 |Bildirimi, (Dernekler Kanununun 20 dakika
21. maddesi ve 32/k) 2-|Nakdi yardimin geldigine dair banka dekontu ve ayni yardimin geldigine dair giimrikten alinacak belge érnegi
Genel kurul toplantilarinda tiiziik degisikligi yapildigi takdirde Kaymakamlik Makamina Genel Kurul Sonug Bildirimi ekinde;
s Tiiziik Degisikligi (Demekler 1- |Genel kurul toplanti tutanagi, 30 g
Yonetmeligi 17. madde) 2- | Tuzigin degisen maddelerinin eski ve yeni sekli (Tizik Tadilat Metni), gun
3- |Her sayfasi yénetim kurulu Gyelerinin salt gogunlugunca imzalanmis dernek t n son sekli st yaziyla ayni siire iginde bildirilir.
Dernek Feshi Genel kurul toplantilarinda dernegin feshine karar verildigi takdirde Genel Kurul Sonug Bildirimi ekinde;
9 (5253 sayili Kanunun 15. N 20 dakika
Dernekler Yonetmlegin 89 ve 1-|Genel kurul toplanti tutanagi,
90.madde) 2- | Tasfiye tutanagi,
1. Gergek kisilerden; yardim toplamanin amaci, sekli, siresi, ne miktarda yardim toplanacag ve bu faaliyette galistirilacak kisi sayisini belirten
bilgileri ihtiva eden dilekge,
. . Tiizel kigilerden; yardim toplamanin amaci, sekli, siresi, faaliyet alani, ne miktarda yardim toplanacag ve faaliyette goreviendirileceklerin
Yardim Toplama Islemleri 2 |isimlerini intiva eden yoénetim kurulu kararinin da eklenecegi dilekge,
(2860 sayil Yardim Toplama 3- |Faaliyette goreviendirileceklerin T.C. kimlik numaralari, ikametgah ve adli sicil beyanlari ile ikiser adet vesikalik fotograflari 60 giin
10 |Kanunu 9. madde, 2005/38 . . " P '
sayili Genelge, 2009/73 sayil 4- | Toplanacak yardim r.n|k1jar|n| L?.ellrleme.y.e yarayacak rapor ve keslf"ozel.l gIPI belgeler, . .
Genelge) 5. Yardim toplama faaliyetinde géreviendirilecekler ar_a_slnda kar_nu gorevlileri bulunuyorsa, 5072 sayili Kanun hiikiimleri sakl kalmak kaydiyla
Kaymakamlik yada Ki liklarindan alinmis izin belgesi.
Not:Yurtdisina yonelik yapilacak yardim toplama faaliyetleri Disileri ve Igisleri Bakanlhiginin uygun goriisti olmadan Yardim Toplama
faaliyetine izin verilmez. Yardimlar Kizilay kanaliyla yapilmak zorundadir.
Yardim Toplama Sonucunun yardim toplama bitim tarihinden 10 giin iginde mdilki idare amirligine bildiriimesi gerekmektedir.
Yardim Toplama islem Sonucu | 1- [Kaymakamlik Makamina Ust yazi
11 |(2860 sayili Yardim Toplama 2- |Kesin hesap raporu 20 Dakika
Kanunu 17. madde) 3-|Yardim toplamada géreviendirilen kiilere verilen kimlik belgeleri
4- | Yardim toplama icmal evraklari
Resmi ve 6zel kurum ve kuruluglara verilmek (izere istenen belgeler;
1-|Kaymakamlik talep i ve varsa gerekli diger gerekli belgeler.
Taginmazla ilgili islem yapabilmek igin istenen belgeler;
1- |Kaymakamlik talep i 45 dakika
12 |Belge Talepleri 2-|Tasinmazin alim, satim ve diger islemleriyle ilgili yonetim kurulunun almis oldugu kararin fotokopisi,
3 Son genel kurul toplanti tutanagi (Genel kurul tarafindan yénetim kurulunun 5253 sayili Dernekler Kanunu'nun 22. maddesi kapsaminda
yetkilendirildigine dair).
NOT: Belgeler dernek y6netim kurulu tiyelerinden herhangi birine yada y6netim kurulunca yetki verilmis (gtinc kigilere verilebilir (4721 sayili Tiirk Medeni
Kanunu'nun 85. maddesi).
1- |Kaymakamlik verilen ve ekleri igin 3071 sayili kanun kapsaminda olanlar 30 gin
13 |Dilekgelerin Cevaplandiriimasi 2- |Kayr k 2 verilen di ve e‘kleri i?in 49“82 sayil kanu.n‘kapsémlhda‘ollanlar _ i i — _ 15 is ginl _
NOT:Di oén P tabi oldugu yasada belirtilen stire igerisinde olmak tizere, yapilacak islemleri (denetim gibi) uzun siirecek olanlar igin
iglemlerin sonuglandirildigi andan itibaren dilekgeler kesin olarak cevaplandirilir.
14 Idari Para Cezasi 1- |Kaymakamiik talep i ve varsa gerekli diger belgeler. | 3 gln

Taksitlendirme Talebi




[Kamu Yararina Calisan Sube

Baskanlarinin Mal Bildirimleri 1- |Kaymakamlik Makamina yazilmis Ust yazi,

15 20 dakika
(3628 Say_'“ Kanunun 2/f ve 8/m 2- |Gizli zarf igine konmus mal bildirim formu.
maddeleri)
izinle Kullanilacak Kelimeler 1-|Kayr talep dilekgesi, 30 giin + igigleri
16 igin izin Talepleri (Dernekler 2- |Dernek lye listesi, Ba_kanllgl'nm ve Diger
'Yénetmeligi 53, 54 ve 55. 3- |Dernegin faaliyetleri, yaptigi hizmetler ve gelecekte yapilmasi diisiiniilen isler hakkinda rapor, ligili Bakanliklarin
madde) 4-|izne tabi kelimelerin kullaniimast igin genel kurulun aldigi karar &rnegi (Genel kurul toplanti tutanagn). Degerlendirme Siiresi
Kamu Yararina Galisan 1-|Kayr talep dilekgesi 30 giin + Igisleri
Derneklerden Sayilma Taleplerif 2_[Dernegin kamu yarari yéniinden; faaliyeti, yaptigi hizmetler ve gelecekte yapiimasi diisiiniilen igler hakkindaki raporu, Bakanligi'nin ve Diger
17 |(5253 sayil Kanunun 27. . . X ligili Bakanliklar ile
Dernekler Yonetmeligi 48, 49, | 3-|Dernegin tasinir ve taginmaz mallarinin listesi, Maliye Bakanligr'nin
50 ve 51. madde) 4-|Kamu yararina galisan derneklerden sayilmasi igin yonetim kurulunun aldigi karar 6rnegi. Degerlendirme Stiresi
Dernege ait kullaniimasi zorunlu defterler, gelir ve gidere iligkin her tirlii belge ve evrak ile gelen ve giden evraklar ve diger kayitlar. dASQ?” sure |g<|ens(\jndle
Derneklerin Denetimi (5253 enetim sonuglandiniir
18 |sayih Dernekler Kanunu 19. NOT: Denetime alinacak g i en az 24 saat 6nce gi ve denetim gorevli 1 dan i her tiirlii bilgi, belge ve
Madde) kayitlarin, dernek yetkilileri go: il inin veya veril inin, yénetim yerleri, miiesseseler ve eklentilerine girme isteginin yerine getirilmesinin zorunlu
oldugu dernek yetkililerine bildirilir.
DERBIS Sifre Talepleri 1- |Kaymakamlik Makamina talep dilekgesi,
19 |(Dernekler Yonetmeligi 96. . o L - 20 dakika
madde) 2- |Dernek karar defteri ve konuya iligkin alinmis yénetim kurulu karari fotokopisi,
Alindi Belgelerinin Incelenmesi | 1-|Kaymakamlik Makamina yazilmis Ust yazi,
((5253 sayili Dernekler Kanunu | 2- [ Teslim-teselliim belgesi, 20 dakika
20 |16. madde, Dernekler 3-|Basili makbuz érnekleri,
Yonetmeligi 43. madde) NOT: Basimevleri, dernek gelirlerinin da kullanilacak alindi belgelerini b. sonra, bu belgelerin seri ve sira Ini onbes giin iginde mulki

idare amirligine bildirmek zorundadir.

Kaymakamlik Makamina yazilmis (ist yazi ekinde onaylatiimak istenen defterler;
1-|Karar defteri,

. § § X 2-|Uye kayit defteri,
Defterlerin Tasdik Edilmesi

21 |(Demekler Yonetmeligiz2. | > |EVrak kawt defter 2gin
madde) 91 32. 4-|Basit usulde; isletme hesabi defteri, Bilango usuliinde; Yevmiye defteri, biiyiik defter ve envanter defteri,

5 |Demirbas defteri,
6 |Alind belgesi kayit defteri,

NOT: Alindi belgesi kayit defteri, demirbas defteri ve ini istege baglidir. Biiyiik Defterin onaylatiimasi zorunlu degildir.
Platform Kurulus islemlerinin 1- |Kaymakamlik Makamina yazilmis Ust yazi,
22 |incelenmesi (5253 sayili 2-|Mutabakat Tutanagi 20 dakika

Dernekler Kanunu 25. madde) | 3. |Birlikteligi meydana getiren tiizel kisiliklerin yonetim kurulu karar fotokopileri.

Temsilcilik Kurulug Islemlerinin | 1-|Kaymakamlik Makamina yazilmis temsilci olarak goreviendirildigi ve temsilciligin adresini belirtir st yazi,
23 |incelenmesi (5253 sayili 20 dakika
Dernekler Kanunu 24. madde) | 2-|Temsilci olarak géreviendirildigine dair ilgili dernek yonetim kurulu karar fotokopisi.

1 -Yonetim Kurulu kararinin Fotokopisi,

2-Lokal i¢ Yonergesi
Lokal(igkisiz/igkili) izin L o
24 Belgesi 3-Tapu senedi érnegi, kiralik ise kira kontratinin 6rnegi,

Diizenlenmesi
4- Mesken Sahiplerinin tamaminin onayinin belirtildigi Muvafakatname,

5- Yapi kullanma (iskan) izin belgesi,(Bu belgenin bulunmadigi durumlarda ise ilgili belediyeden alinacak séz konusu yerin lokal olarak
kullaniimasinda sakinca olmadigina

dair belge; bu alanlar digindaki lokaller igin Gevre ve Sehircilik Il Midarliginden alinacak lokal olarak kullaniimasinda sakinca olmadigina
dair belge)

1- |Kaymakamlik Makamina yazilmis Ust yazi,

2-|Sendikanin kurulusu ile ilgili genel merkez genel kurul toplanti tutanagi,
3-|Genel merkez yonetim kurulu karari,

4-|Adli sicil belgesi,

5-|llk kongreye kadar subeyi sevk ve idare edeceklerin listesi,

6- | Sendika tiizigi.

Isi Sendikasi Kurulus Islemleri
25 |ve Kurulusa Dair Alindi Belgesi
Verilmesi

60 dakika

1- |Kaymakamlik Makamina yazilmis Ust yazi,

. 2-|Genel kurul toplanti tutanagt,
Isci Sendikasi Genel Kurul P 4

26 Toplantisi islemleri 3 Se(;in) kurulu tutanag, ’ o 60 dakika
4- | Sendika organlarina segilenlerin listesi,
5- | Sendika organlarina segilenlerin adli sicil belgesi,
1- |Kaymakamlik Makamina yazilmis Kurulus Bildirimi,
2-|Sendikanin kurulusu ile ilgili genel merkez genel kurul toplanti tutanag,
Memur Sendikasi Kurulug 3- |Genel merkez yonetim kurulu karari,
27 |islemleri ve Kurulusa Dair 4- |Kurucularin ikamet adresli niifus kayit 6rnegi 20 dakika
Alindi Belgesi Verilmesi 5-|Gorev belgesi,
6- | Uye listesi (subeler igin 400 kisilik Gye listesi),
7-|Sendika tiiziigi.
. 1- |Kaymakamlik Makamina yazilmis Genel Kurul Sonug Bildirimi ,
28 Memur Sendikast Qenel Kurul 2-|Genel kurul toplanti tutanagi, 20 dakika
Toplantisi Islemleri )
3- | Segim kurulundan alinan mazbata,
Siyasi Parti Kurulus islemleri ve | 1-|Kaymakamlik Makamina yazilmis Kurulus Bildirimi
29 |Kurulusa Dair Alindi Belgesi 2-|il érgiitii kurulusu igin genel merkezin yetki belgesi, ilgeler iin il 8rgitiinin yetki belgesi, 20 Dakika
Verilmesi 3- | Teskilatta goreviendirilen kisilerin ikamet adresli niifus kayit rnegi ve adli sicil belgeleri.
1- |Kaymakamlik Makamina yazilmig Genel Kurul Sonug Bildirimi,
Siyasi Parti Genel Kurul 2-|Toplanti Tutanagi .
30 i A . 2gln
Toplantisi Iglemleri 3-|Segim kurulundan alinan mazbata,
4- | Teskilatta géreviendirilen kisilerin ikamet adresli niifus kayit érnegi ve adli sicil belgeleri.
31 Siyasi Parti Adres Degisikligi 1- |Kaymakamlik Makamina yazilmis adres degisikligini bildirir tist yazi, 15 dakika
Islemleri 2-|Yonetim Kurulu Karar Fotokopisi
Siyasi Parti Her Kademedeki - Kaymakar.nll.lf Makamina ya.Z”m|$ OIr?an"E{eg.igikl.i.k Bi.ldirimi, R " .
32 h . 2-|Atamayla ilgili genel merkezin veya il 6rgitiiniin yonetim kurulu karar érnegi veya yetki belgesi, 10 dakika
Atama Islemleri ] A i e PR N )
3- | Teskilatta géreviendirilen kisilerin ikamet adresli niifus kayit drnegi ve adli sicil belgeleri.
33 |Yabanci Stk Faaliyetleri 1. Her yil sonu itibariyle harcama gerektiren faaliyetleriyle ilgili yillik olarak Ek-8 hazirlayarak Subat ayl sonununa kadar Kaymakamliga 30 dakika

verilecek.

Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenilmesi, eksiksiz belge ile bagvuru yapilmasina ragmen hizmetin belirtilen siirede tamamlanmamasi veya yukaridaki tabloda bazi hizmetlerin
bulunmadiginin tespiti durumunda ilk miracaat yerine ya da ikinci miiracaat yerine bagvurunuz.

lik Miiracaat Yeri : ' Ikinci Miiracaat Yeri
: Halit CELIK : Mehmet TUNGC
lige Yazi Isleri Miidiirii : Kaymakam
inénii Mah. Dr. Taner Ozbenli Cad. No:15 : Inénii Mah. Dr. Taner Ozbenli Cad. No:15
Hiikiimet Konagi Binasi Kat:3 BAYKAN/SIIRT Hiikiimet Konagi Binasi Kat:3 BAYKAN/SIIRT
Telefon ;04845612003 Telefon : 0484 5612003

Faks . 04845612371 Faks . 04845612371
e-Posta . halit.celik@icisleri.gov.tr e-Posta .


mailto:halit.celik@icisleri.gov.tr

